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OPCINSKI NACELNIK

Broj :01-1-04-1-1319/21
Dana:20.05.2021. godine

Na osnovu €l. 62. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(“Sluzbene novine FBIiH”, broj 35/05), ¢l. 15. Zakona o principima lokalne samouprave
uFederaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH”, broj 49/06 i 51/09) i €l.
38. Statuta Opcine Vitez (,Sluzbeni glasnik Opcine Vitez®, broj 5/08), a u vezi sa
Smjernicama za uspostavu i jacanje interne kontrole kod proraunskih korisnika (,Sluzbene
novine FBiH", broj 19/05.) Opcinski nacelnik, donosi ;

PRAVILNIK
o reprezentaciji i poklonima u Opcini Vitez

| OPCE ODREDBE
I

Pravilnikom o reprezentaciji i poklonima u Opcini Vitez (u daljem tekstu: Pravilnik), utvrduju
se visina te uslovi i nacin koriStenja sredstava reprezentacije, kao i procedure i pravila
primanja i davanja poklona u Op¢ini Vitez.

Il

Pod reprezentacijom, u smislu ovog Pravilnika, smatra se izdatak koji se javlja u toku
redovnog poslovanja opcinskih sluzbi, sa ciljem ostvarenja i odrZzavanja poslovnih odnosa, te
obiljezavanja godiSnjica i drugih znac€ajnih datuma. Sredstva za reprezentaciju su sredstva
za troSkove jela, pi¢a i osvjezenja koja sluze tokom radnih sastanaka, karte za sportske i
kulturne dogadaje, troSkovi za kupovinu cvije¢a i vijenaca i druge robe, troSkovi izrade
fotografija, usluge smjestaja u smjestajnim objektima i druge usluge. Visina sredstava za
reprezentaciju utvrduje se Proracunom Opcine Vitez za svaku kalendarsku godinu kao
posebna proracunska stavka, u skladu s raspolozivim finansijskim sredstvima.

1]
Poklonom, u smislu ovog Pravilnika, smatra se liCnha korist u vezi vrSenja javne funkcije, a
podrazumijeva pribavljanje stvari, prava i usluge bez naknade, kao i svaka isplata, usluga ili
predmet od vrijednosti uc€injene tre¢em licu, bez naknade ili o¢ekivane naknade.
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Il REPREZENTACIJA

v
Reprezentacija se utvrduje kao eksterna i interna reprezentacija.

1) Eksterna reprezentacija

Vv
Sredstva eksterne reprezentacije koriste se prilikom posjeta i prijema stranih i domacih
delegacija, odnosno predstavnika stranih drzavnih organizacija i institucija, kao i
predstavnika drzavnih, entitetskih, kantonalnih institucija i organizacija | opcinskih institucija |
organizacija | predstavnika kulturno-sportskih | drugih sli€nih organizacija.

VI
Pravo na koriStenje eksterne reprezentacije imaju Opcinski nacelnik i predsjedavajudi
Op¢inskog vijeca.

VIl
Eksterna reprezentacija moze se koristiti kako u sjediStu opcinskih organa tako i na teritoriji
Bosne i Hercegovine, a visina troSkova mora biti razumna i primjerena.
Pravdanje koriStenja sredstava eksterne reprezentacije se vrSi podnoSenjem fiskalnog
racuna.

VIII
TroSkovi eksterne reprezentacije padaju na teret opcinskog organa koji je organizovao
posjetu i prijem stranih i domacih delegacija, odnosno predstavnike stranih drzavnih
organizacija i institucija, kao i predstavnike drzavnih, entitetskih, kantonalnih i opcinskih
institucija i organizacija.

2) Interna reprezentacija

IX
Sredstva interne reprezentacije koriste se prilikom odrzavanja sjednica, odnosno radnih
sastanaka opcinskih sluzbi, odnosno prilikom odrzavanja sjednica stalnih i povremenih
komisija i drugih radnih tijela opcCinskih sluzbi, kao i prilikom obavljanja redovnih poslova iz
nadleznosti opéinskih sluzbi.
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X

Pravo na koriStenje interne reprezentacije imaju Opcinski nacelnik, predsjedavajuéi
Op¢inskog vijeca, rukovodioci sluzbi-pomoénici Opcinskog nacelnika.

Visinu reprezentacije iz stava 1. ovog Clana odobrava Opcinski nacelnik posebnom odlukom
za svaku kalendarsku godinu.

Xl
TroSkovi interne reprezentacije padaju na teret opcinskog organa ili opcinske sluzbe, koji je
organizovao sjednicu ili radni sastanak, odnosno koji je obrazovao radno tijelo.

[ POKLONI

1) Primanje poklona

XIl
Kod primanja poklona mora biti jasno utvrdeno dali su oni namjenjeni Op¢inskom organu
uprave ili Opéinskom nacelniku odnosno predsjedavajuéem Opcinskog vije¢a. Opcinski
organ uprave ¢e primati poklone, nezavisno o njihovoj vrijednosti, kada je to u vezi s
vrSenjem njihove duznosti i kada ne postoje politiCki ili ekonomski razlozi zbog kojih ih ne bi
trebalo primiti.

Xl
Lica iz €l. 12. ovog Pravilnika koja prime poklone €ija je trziSna vrijednost ve¢a od 200,00 KM
iste ne mogu zadrzati za sebe, nego su ih duzni u primjerenom roku predati nadleznoj
opcinskoj sluzbi, i to: a) pokloni koje primi predsjedavajuci Opc¢inskog vije¢a, predaju se u
kabinet Opc¢inskog nacelnika i b) pokloni koje primi Opcinski nacelnik, predaju se takoder u
kabinet Opc¢inskog nacelnika.

2) Davanje poklona

XV
Op¢inski organ uprave moze dodijeljivati poklone stranim i domacim institucijama i
organizacijama u povodu jubileja tih institucija i organizacija, njihovog posebnog doprinosa u
razvoju pojedinih oblasti i projekata u Opcini Vitez, kao i istaknutim pojedincima koji su
svojim radom i rezultatima rada doprinijeli afirmaciji Op¢ine Vitez.
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XV

Pravo na davanje poklona imaju Opcinski nacelnik i predsjedavajuc¢i Opcinskog vije¢a, pod
uslovom da trZiSna vrijednost poklona ne prelazi iznos od 500,00 KM.

IV EVIDENCIJA PRIMLIENIH POKLONA

XVI
Op¢ina Vitez duzna je voditi evidenciju o primljenim poklonima ¢ija trziSna vrijednost prelazi
iznos iz ¢l. 13. ovog Pravilnika. Evidencija primljenih poklona sadrzi: - redni broj, - podatke o
poklonodavcu, podatke o poklonoprimcu, - vrstu, koli€inu i vrijednost poklona, - datum i
mjesto prijema ili uruCenja poklona , - mjesto gdje je Cuva primljeni poklon. Vrijednost
primljenog poklona utvrduje se na osnovu racuna, provjerom vrijednosti istog ili slichog
poklona na trziStu ili na drugi nacin.

V ZAVRSNE ODREDBE
XVII
Na sve ono $to nije uredeno ovim Pravilnikom u dijelu koji se odnosi na primanje poklona

primjenjivace se odredbe pozitivnih zakonskih propisa koji se odnose na ovu oblast.

XVIII
Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja, a isti ¢e se objaviti u Sluzbenom glasniku opéine
Vitez.

OPCINSKI NACELNIK

Boris Marjanovic
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